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OBJETIVO

El objetivo de este documento es para ayudar a los educadores a realizar diversas
actividades en el Registro de la Fuerza Laboral.

PERSONA
Persona Responsabilidades
1. Crear un perfil
2. Proporcionar certificacion e historial laboral
Educadores 3. Asociacion y desvinculacion de proveedores
4. Ver trabajos y cursos
5. Ver comunicaciones
6. Creacion de tickets con soporte técnico
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PROCESO DE REGISTRO

1. Vaya al portal del Departamento de Servicios Humanos de Rl usando el URL
correcta.
2. Haga clic en el enlace Crear una cuenta.

Department of
Human Services

Inicio de sesion

inicio de sesién

1. Ingrese la direccion de correo electronico personal, el nombre y el apellido,
seleccione Fecha de nacimiento y luego haga clic en Registrarse.

Department of
Human Services

Comience aqui
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Aparece un mensaje de confirmacion.

Department of
Human Services

Registrarse

Comience agui

1. Abra el correo electrénico que ha recibido de RISES y haga clic en el botén
Crear contrasena.
Nota: Se enviard un correo electronico a la direccion de correo electronico

registrada.

Sandbox: Welcome to RISES inbox x e O
RISES manish.sogani@mtxb2b.com via jgzk37zthkdz.od-8hpt2ai.cs385.bnc.sandbox.salesforce.com 17:07 (O minutes ago) Yy @ “«

tome v

Department of
Human Services
Hi Jagan,
We're excited to have you join the Rhode Island Start Early System community!

To get started, please click on the below button to create your password.

Username: jaganjoh400@gmail.com

CREATE PASSWORD

If you have any questions, please contact us at dhs.childcarelicensing@dhs.ri.gov.

Thanks,
DHS Office of Child Care
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1. Introduzca su nueva contrasefa en los campos Nueva contrasena y
Confirmar nueva contrasefa y, a continuacién, haga clic en Cambiar

Department of
Human Services

Cambie la contrasefia

contrasena.

akankshak1968 « testl @gmail com. As

CREACION DE SU PERFIL

Una vez que se complete su proceso de registro, sera dirigird a la pagina de
bienvenida de Workforce Registry, donde podra crear su perfil.
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Le damos la bienvenida Jia Watson! d. de fuerza laboral: acons

©  Ledamos la bienvenida Sistema de inicio temprano de Rhode Island (RISES)
iBienvenido al Registro de la Fuerza Laboral!

Para completar los detalles del perfil, siga las instrucciones a continuacion:
Haga clic en Continuar en la pdgina de bienvenida.

Department of
Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson!

© Lo damos tabienvenida Sistema de inicio temprano de Rhode Island (RISES)
iBienvenido al Registro de la Fuerza Laboral!

En la pdgina Informacién personal, ingrese su niimero de teléfono movil

principal en la seccién Informacién de contacto.
Nota: El nombre, el segundo nombre, el apellido, la identificacidon del personal y
la direccion de correo electronico personal se completarén previaomente.
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Department of

Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson!

© e damos la bienvenida Informacion personal

0 Informacién personal

Informacion de contacto

Direccion postal

Ingrese su direccién en el campo de blsqueda de direcciones postales, luego
seleccione su direccion para completar automaticamente la direccion elegida.

Department of
Human Services Dsgafole Yo w

Le damos la bienvenida Jia Watson!

o informaciin personal Direccién postal

Demografia

Agregar foto de perfil

JW

De lo contrario, ingrese la direccion manualmente.



Department of

Human Services

Guia del usuario para educadores

Department of

Human Services

Le damos la blenvenida Jia Watson!

? ’
o Miformaciin perscnal Direccién postal
) 1 (
Demografia
Agregar foto de perfil
JW
1. En la seccién Datos demogréficos, seleccione Género y raza en el mend

desplegable.

Department of

Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson!

Demografia

| Agregar foto de perfil

1. Haga clic en el icono del lapiz alrededor de las iniciales del usuario en el perfil y
haga clic en el boton Cargar foto para cargar la foto de perfil.
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Actualizar foto de perfil

o | @ Subir foto |

1. Seleccione y cargue la foto de perfil desde la maquina local. Haga clic
en el botén Listo después de cargar la foto.

Cargar archivos

a Sample profile picture JPG

1. Tu foto de perfil serd configurada.

Le damos la bienvenida Jia Watson!

o Demografia
Le damos la biemvenida

I Agregar foto de perfil

©  iformackapersonal T

[y

S /
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En la seccidon Idioma, seleccione Idioma principal y Fluidez del idioma principal.
Nota: Los campos marcados con asterisco rojo (*) son obligatorios.

Seleccione Si/No a la pregunta en la seccion Estado de empleo y luego haga

clic en Guardar y siguiente.

Department of

Human Services

Le damos la blenvenida Jia Watson!

Idioma

o inbormacion pesiona . = =

Estado de Emplec

« Anterior Guardar y sigulents »

Para completar el perfil, se agregardn algunos pasos mds. Finalice todos los pasos
ingresando la informacién necesaria.

En el paso Verificacion de antecedentes, seleccione Sif/No a las preguntas.

Department of

Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson!

(o] & damos la bienvenid Verificacion de antecedentes
o na perzona @ Para mas informacién, haga clic aou
o Verificacidn de

antecedentes

S m
J
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1. Seleccione Si/No a la pregunta y seleccione la casilla de verificacién

para proporcionar el consentimiento

Department of

Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson!

o e da 4 bienvenida Verificacion de antecedentes

o f 1 personal O Para mis informacién, haga clic agy

i m

1. Si selecciona Si a la pregunta "¢Tiene una verificacion de antecedentes
actual o ha completado una verificaciéon de antecedentes integral?’,
luego deberas seleccionar el tipo de verificacién de antecedentes que
has completado. Haga clic en el botéon Cargar archivos y cargue el
documento de respaldo segun corresponda.

Department of

Human Services

Le damos la blenvenida Jia Watson!

" - o
o
cla oo tcacn e g sy e s
Documento de n-er!ac&c-on integral de antecedentes penales
1. Seleccione la fecha de finalizacion en el calendario. Seleccione la

casilla de verificacion para proporcionar el consentimiento y luego
haga clic en el botén Guardar y siguiente.

10
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Department of { 0 @ #

Human Services ik Asmtencia Espaficl v Yo ¥

Le damos la bienvenida Jia Watson!

0—0—0

+ Anterior Guardar y sigulente >

Se le dirigird a la pdgina de Credenciales y de educacion. Complete y agregue
los detalles relevantes.

Department of

Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson!

o Certifi f lydeed
P ¥

|
-]
o .. w
|
[} i fes &, Cargar archivos

Mi titulo

Credenciales profesionales | + Agregar credencialus profesionalis

Mis cursos

Seleccione el nivel de educacidon mas alto en el menu desplegable. Haga clic en
el botéon Cargar archivos para cargar el documento.

1
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Le damos La beenvenida Jis Wation'

lo Certificacién profesional y de ed
°
i
o
. C
Mi titulo : + Agregs titulo
Q.l_edeucialelgipmlgsi.mal.es " [ + Agregar credenciakes probesionales ]
i cursos
Lo |
1. Haga clic en el botén Listo después de cargar el documento
correspondiente.

1. El documento se cargard exitosamente. Haga clic en el nombre del
documento para ver el documento cargado. Haga clic en el botén
Eliminar para eliminar el documento.

o Certifi p ydeed
é vel 1o
? wderdan Cargar documento @
o Certificackin profesional iy & Cangar archivos | O sowite sechivos
de educacion
d.p - E

12
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Haga clic en el botén +Agregar titulo para agregar los detalles de su

educacion.
‘;, veibcackin de i e mibes | 0 e et
1. Complete todos los detalles requeridos y luego haga clic en el botén
Guardar.

Agregar titulo

13
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Agregar titulo

& Cargar archivos

~a

El registro se guardard correctamente.

Notas:
1. Se pueden agregar varios registros.
2. Haga clic en el icono Editar |Gpiz para realizar cambios. Haga clic en elicono

Eliminar para eliminar el registro.

>
L e
Pl S
- Florida School # Editar £ Eliminar
1. Haga clic en el botdn + Agregar credenciales profesionales para agregar

cualquier informacion de certificacion o credenciales.

14
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Florida School # Editar [ Eliminar
Licenciado United States Florkds

English Graduads

0—0—0-0

015

5 It _.{ + Agregar crodencisles profesionales

Do one of the following:

1. Certificacion de Ensefianza de RI
1. Seleccione Certificacion de ensefianza de Rl, ingrese el nUmero de
certificacion y les Ultimos 4 digitos del nUmero de seguro social, luego
haga clic en el boton Recuperar credenciales.

e Recuperar credenciales

1. Si estdn disponibles, se recuperardn los detalles de su certificacién.
Haga clic en el botén Guardar para agregar la informacion.

15
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Agregar credenciales profesionales

All Grades Dance Teacher, Grades PK-12

Tips de cemific acdn Fecha de ermisidn

INITIAL 01/23/2024

Fecha de caducidad

07/31/2026

All Grades Physical Education Teacher, Grades PK-12 s

1. Otras credenciales
1. Complete todos los detalles requeridos y haga clic en el botén
Guardar.

Agregar credenciales profesionales

16
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Agregar credenciales profesionales

Cargar documentos @

&, Cargar archivos

El registro se guardard correctamente.

+ Agregas credencisles profesionales

# Editar 0 Elieminas

Notas:
1. Se pueden agregar varios registros.
2. Haga clic en el icono Editar |Gpiz para realizar cambios. Haga clic en elicono
Eliminar para eliminar el registro.
o
| Credenciales profesionales
° ot mabovss
|° ~ " Asociado de desarrollo infantil (CDA), preescolar
o

United States Florida

04/01/2008 OUOVI0TS

Haga clic en el botén + Agregar trabajo de curso

para agregar cualquier clase

profesional o relacionada adicional o informacion de trabajo de curso.

17
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Le damos La beenvenida Jia Watson'

| Credenciales profesionales + Agregas credorciales profesionales
o ant Asociado de desarrollo infantil (CDA), preescolar # Cditar B Elminar
| Cert
United States Flavida
o420 oueV2025 3
§ Sample o

Mis cursos

1. Complete los detalles requeridos y luego haga clic en el botén
Guardar.

Agregar trabajo del curso

El registro se guardard correctamente.

Notas:
1. Se pueden agregar varios registros.
2. Haga clic en el icono Editar |apiz para realizar cambios. Haga clic en el icono

Eliminar para eliminar el registro.

18
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1. Después de agregar la informacién de Credenciales educativas y profesionales,
haga clic en el botéon Guardar y siguiente.

Le damos 1a bienvensda Jis Watson

0—0—0-0

Mis cursos + Agregar trabajo del curs

Coordinator Coursework # Editar

Guardar y sigulents »

1. En la pagina Informacién sobre vacunacion, seleccione la respuesta adecuada
a las preguntas y, a continuacidn, cargue el documento necesario que respalde
sus respuestas.

Le damos la bienvenida Jia Watson!

L+] Infor ion de
o
o
o
o *
(=]
1. Después de proporcionar la informacion requerida, haga clic en el

boton Guardar y siguiente.

19
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Informacien de vacunacion

-]
o
o >
-]
o

1. En la padgina Empleo, haga clic en Agregar empleo para agregar sus detalles de

empleo si ya estd empleado.

Department of

Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson!

Empleo » | + Agregar empleo
o L ‘

Agregue su experiencia laboral

[+ ] —0—0—'0—0—0
i,

1. Selecciona los datos de tu empleador. Si no encuentra el nombre de su
empleador o para crear un nuevo empleador fuera del estado, consulte la
instruccién 19.

Notas:
1. Si selecciona la casilla de verificacion Empleador actual, la solicitud de
asociacién se enviard al empleador para su aprobacién.
2. La solicitud de asociacion se enviaré al personal estatal de Rl o al
proveedor/empleador para su aprobacién segun el tipo de trabajo. (El

20
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personal estatal de RI recibird la solicitud para las funciones reglamentarias,
y el proveedor/empleador recibird la solicitud para otras funciones)

Agregar empleo

*Nombre del empleador *Tipo de trabajo

-
A Child's View inc Coordinador de educacion

+ ) Empleador actual

ilnformacién! La solicitud de asociacién se enviard a la Oficina de Cuidado Infantil del

© DHS.

Direccion del empleador

e

1. Rellena los datos de empleo .

Codigo postal

07904

. *Tipo de empleo
-

Coordinator Medio tiempo

“~~.a.*Grupo etario atendido

* Fecha de inicio

— 28 ene 2024

Informacion de sueldo

1. Complete la informacién salarial, seleccione la casilla de verificacion
Certificacion y, a continuacién, haga clic en Guardar.

Nota: Puede agregar mds de un registro de empleo.

2]
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Agregar empleo

Informacion de sueldo

racién salarial @

[:c neew

El registro se guardard correctamente.

Notas:

1.
2.

0 -0—0—0—0—0

Se pueden agregar varios registros de empleo.
Haga clic en el icono Editar |apiz para realizar cambios. Haga clic en elicono
Eliminar para eliminar el registro.

Department of = @ ',‘

Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson! d. de fuerza laboral: acomre

© Actuaimente busca emploos (I
..... . e a
>
i @ Pendients ‘
antecedentes
o Sraics A Child's View Inc. 7 Editar D Elieminar
acidn de vacuna
L trabs; Cang po de empleo
Coordinador de educacion Coordinator Medio tiempo
Empleo
Fecha de Grupo etar
01/28/2024 Todos
Informacién de sueldo
" acitn salarial Wrese un mor Beneficios
Por hora $4000 Médico, Dental

Doy fe de que La informacién contenida en esta declaracion jurada es completa y precisa, y comprendo que cualquier declaracion falsa puede

ser motivo de negacion o terminacién del empleo o negacidn o terminacidn de la licencia,

Si no encuentra el nombre de su empleador o para crear un nuevo empleador
fuera del estado, haga clic en el mena desplegable + Crear nuevo empleador
en el menu desplegable Nombre del empleador.

22
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Agregar empleo

+ < Crear nuevas empleadora

Direccién del empleador

Chname

Ingrese el nombre del empleador y, a continuacion, seleccione el tipo
de empleador en el menU desplegable.

Agregar empleo

Direccion del empleador

Busqueda de direccion

Cancelar Guardar

Ingrese la direccién del empleador en el campo Basqueda de
direcciones, luego seleccione la direccién para completar
automdaticamente la direccion elegida. De lo contrario, introduzca la

direccién manualmente.

23
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Agregar empleo

Direccion del empleador

1. Rellena los datos de empleo.

Agregar empleo

1. Complete la informacion salarial, seleccione la casilla de verificacion

Certificacion y, a continuacién, haga clic en Guardar.
Nota: Puede agregar mds de un registro de empleo.

24
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Agregar empleo

Informacion de sueldo

El registro se guardard correctamente.
Nota: Haga clic en el icono Editar |Gpiz para realizar cambios. Haga clic en el icono
Eliminar para eliminar el registro.

Le damos la bienvenida Jia Watson! d. de fuerza laboral:  aooue
o ., Test Employer / Editar O Eliminar
O wamaus
° Maestro de escuela primaria Teacher Medio tempo
01/01/2024 01/28/2024 Todos

Motivoe personal

Informacién de sueldo

Emplec aris TS W £ Beraficios
Por hora $50 Dental

Doy fe de que la informacién contenida en esta decla

cidn jurada es completa y precisa, y comprendo que cualquier declaracién falsa puede ser motivo de

negacién o terminacién del empleo o negacién o terminacién de La licencia

« Anterior Guardar y continuar »

Haga clic en el botéon Guardar y continuar después de agregar los detalles del
empleo.

25
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Department of
Human Services

Le damos la bienvenida Jia Watson'

Test Employer # Editar T Eliminar
Maeostro de escuela primaria Teacher Medio tiempo
01012024 01/28/2024 Tedos

Motivo personal

Informacion de sueldo

© - 0-0-0-0-0

Por hora §50 Dental

Doy fe de que La informacién contenida en esta declaracién jurada es completa y precisa, y comprends que cualguier declaracidn falsa puede ser motive de

negacidn o terminacidn del empleo o negacién o terminacién de la licencia

© Anterior Guardar y continuar »

Después de crear con éxito su perfil, se le dirigird a su pagina de perfil.

[

Human Services

& Atras d. de fuerza laboral: aAcome 4 Descargar perfil

Informacion personal

Informacion de contacto # Editar

Jia Watson

Jia Watson

d. de fuerza laboral

ADOT2S akankshak1968+test)@gmailcom
(999) 999-9999
Direccion postal

Total de horas de desarrollo 25 Howard Ave Cranston Rhode Island

profesional @
02920 United States
No
Demografia

INICIAR SESION EN EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS HUMANOS

1. Vaya al portal del Departamento de Servicios Humanos de Rl con la URL
correcta.

26
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2. Ingrese su nombre de usuario y contrasefia, y haga clic en el botén Iniciar

sesion en la pagina Iniciar sesion.
Department of
X & Human Services

Login

@ English v

Enter your email and password below to enter.

* indicates required field

*Personal Email Address @

Enter Email Address

*Password

Enter Password

@

Forgot password

]

Don't have an account? Create an account

Se le dirigird a la pagina de inicio del portal del Departamento de Servicios Humanos

de RI.

RESTABLECIMIENTO DE LA CONTRASENA

1. Haga clic en el enlace Olvidé mi contrasefia en la pdgina de inicio de sesion.

27
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Department of
Human Services

Inicio de sesion

Ingrese la direccién de correo electrénico para recibir un enlace para
restablecer la contrasena.

Department of
Human Services

Olvide la contrasena

28
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El enlace para restablecer la contrasefia se enviard a la direccién de correo
electronico que ingreso.

Department of
Human Services

Olvide la contrasena

Se envié correctamente el vinculo
@ Le enviamos un enlace a

Akankshak1968 +testi@gmail com.

:No ve el correo electronico?

1. Haga clic en el botén Establecer contraseia del correo electronico que
recibio
Sandbox: Password Reset Request  inbox x 2 O
RISES manish.sogani@mtxb2b.com via salesforce.com 12:55 (O minutes ago) Yy @ “«
tome ~

Department of
Human Services
Hi Simmy,

We received a request to reset your password for your account. If you did not request this, please disregard this email.

To reset your password, please click on the following button:

SET PASSWORD

If you have any questions, please contact us at dhs.childcarelicensing@dhs.ri.gov.

Thanks,
DHS Office of Child Care

29
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Introduzca su contrasefia en los campos Nueva contrasefia y Confirmar
nueva contrasefia y, a continuacion, haga clic en el botén Cambiar
contrasena.

Department of
Human tervaes

Cambie la contrasefia

21t 1 U et ] Qg e

30
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DESCRIPCION GENERAL DEL PORTAL

PAGINA PRINCIPAL

La pagina de inicio proporciona acceso rapido a lo siguiente:

1. Haga clic en el botén Ir a mi perfil para ir a la pagina de perfil.

2. Haga clic en el boton Ver panel en el mosaico del Registro profesional
para ir al panel del portal.

3. Haga clic en el vinculo Ver todo en el mosaico Comunicaciones
importantes para ver todas las comunicaciones.

4. Haga clic en los enlaces rapidos para ir a las pdginas respectivas.

Department of =‘l; ﬁ EE G Q
e

Human Services Panel de contrel Portal de trabuaje Netificaciones  Mbs

Le damos la bienvenida Jia Watson! d. de fuerza laboral 0120 & Descargar perfil

Comunicaciones importantes

Actualizar su perfil (St ¢ a mi perfil

Continge actualizando su perfil.

Ver todo +

Registro profesional mssssp Enlaces rapidos

s | Ver panel +

| I—

3 D 2023 Rl.gov Politicas de accesibilidad, datos y privacidad Asistencia

SALPICADERO

El panel de control tendrd acceso rdpido a lo siguiente:

1. Haga clic en el botén Ir a mi perfil para ir a la pagina Perfil.

2. Haga clic en el enlace Ver todas las asociaciones para ir a la pagina
Mis asociaciones.

3. Haga clic en el enlace Ver todos los cursos para ir a la pagina Cursos

de desarrollo profesional.

31
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1. Haga clic en los enlaces rapidos para ir a las paginas respectivas.

o
Department of o @
Oepartment o Gt—;j) o0 -
Human Services i anel de control Portsl de trabage Pt T b Mas

Le damos la bienvenida Jia Watson!

Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island

Jia Watson

Lea mis sobre nosotros +
d. de fuerza laboral

0 A
¢Actualmente esta vinculado con un programa de cuidado » —_—
Ver todas las vinculaciones +

infantil? r
|

Ir a mi perfil

=) Enlaces rapidos

Cursos de desarrollo profesional W—) Ver todos los cursos » \vl i
Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y 0
[“'c Coordinadores Pedagégicos - Verano/Otofio 2023
Ablertc Foras O Gesarr

Para ver los trabajos, vaya a la pagina Bolsa de trabajo. Haga clic aqui para
conocer mas informacion.
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Department of m

Human Services

wetal de trabago I s

Portal de trabajo

Tod trabaj
Filtros Bofrar
Fechay \oa

Asistente de director a s 3 (m] B

v
Ver todos los detalles =+

v
Administrador/Director * ] L o 0

= = . v

Ver todos los detalles + Presentar solicitud

NOTIFICACIONES

1. Haga clic en el icono Netificaciones (campana) para ver todas las
notificaciones del portal.

Department of o= G =bn

Human Services

Portal de trabago Mt e beres

Portal de trabajo
3 ! trab
Filtros Borrar
or: Fechad Empleador
Asistente de director on 13 dia (n]
] $500 P b s T

Ver todos los detalles +

Administrador/Director ado ha 4 dias | Tipo de emplea

3 S i )

Var Soros s qeinties m
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1. Haga clic en Netificar Haga clic en el icono X para cerrar la ventana
Notificacion.
e R eida| X
Le damos la bienvenida Emma Smith! S -
Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island
Lea mds sobre nosotros + _..
Mis vmculaclones activas Ver todas las vinculaciones + E Permisos agregados
¢Ha cambiado su programa o se ha vinculado a un nuevo programa recientemente? Agregue los
detalles de su empleo desde Mi perfil
MAs
Haga clic en el icono Més (9 puntos) para acceder a lo siguiente.
1. Para ver los cursos, haga clic en la opcién Cursos de desarrollo
profesional .
2. Para ver los detalles de la asociaciéon, haga clic en la_opcién Mis
asociaciones.
3. Para los boletos de la mesa de ayuda, haga clic en la opcion Soporte.
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-] o o
R 35 (] oo =
Human Services el Panel de comerod Portad de trabago M portal G 1r b Marerjr ot vl
Le damos la bienvenida Emma Smith! 9 FB s Descargar perfil
— o . e

Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island

Emma Smith

Lea mis sobre nosotros +

d. de fuerza labora
Mis vinculaciones activas Ver todas las vinculaciones +

Nombre del proveedor Tipo de programa Tipo de trabajo Fecha de inicio 1
Iir & mi perfil

Enlaces rapidos

iHa cambiado su programa o se ha vinculado a un nuevo programa recientemente? Agregue los

detalles de su empleo desde Mi perfil

PERFIL

Haga clic en el icono Perfil en la esquina superior derecha y, a continuacion,
haga clic en Mi perfil en el menu desplegable para administrar la informacion

del perfil.
Haga clic en Cerrar sesion para salir del portal.
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Department of 000 2
Human Services { de comer Mareiar portel de Trabaje M peronal

Le damos la bienvenida Emma Smith! d. de fuerza laboral: /ey =

Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island

-
Emma Smith
Lea mas sobre nosotros + .
id. Aooces
Mis vinculaciones activas Ver todas las vinculaciones + o
Nombre del proveedor Tipo de programa Tipo de trabajo Fecha de iniclko r 1

ir a mi perfil

Enlaces rapidos

&Ha cambiado su programa o se ha vinculado a un nuevo programa recientemente? Agregue los
detalles de su empleo desde Mi perfil
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GESTION DE LA INFORMACION DEL PERFIL

Haga clic en el icono Perfil en la esquina superior derecha y luego haga clic en Mi

perfil en el menu desplegable.

Department of

Human 5. ]

Le damos la bienvenida Jia Watson'

Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island

Como agencia comprometida tanto con el acceso y el logro, la visidn del

e Ser

Departamento d

ios Humanos (DHS) de Rhode Island es que todos los
residentes de Rhode nd tengan la oportunidad de prosperar en su hogar, en el

trabajo y en la comunidad

Jia Watson
Lea mas sobre nosotros +

id. de fuerza laboral @ asorre

o~ »
,Ii,kcrugtmeme esta vinculado con un programa de cuidado O T
e [remen]
ir a mi perfil

pe

Enlaces rapidos

@ wis ticets
Cursos de desarrollo profesional Ver todos los cursos B Ml ourisa sakidided

Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y 0
E*'. Coordinadores Pedagogicos - Verano/Otofio 2023
Abierto basras dw dwiarredlo profescral - 3
MNacasila _— .

Se le dirigird a la pagina de perfil.
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Department of ﬁ ﬂ

Human Services Panel de control Portal de trabaja Motificaciones

« Atrds d. de fuerza laboral: aooze & Descargar perfil

Informacion personal

Informacion de contacto # Editar

Jia Watson

Jia Watson

Id. de fuerza laboral : acouze
id. de f L 1

A00129 akankshak1968+testi@gmail.com

Direccion postal

Total de horas de desarrollo 25 Howard Ave Cranston Rhode Island

profesional @
Horas en un afo Ohrs 02920 ostal L'-I.-‘i-md e r I:_ y de
Demografia
EDICION DE LA INFORMACION DEL PERFIL
1. Para editar los detalles del perfil, haga clic en el boton Editar en la seccion

que necesita cambiar.
Nota: La informacién de cada seccidon se puede editar.
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=R a
Department of EIJ C] ﬂ

Human Services > Farel de controd Pertal de sk o e

Informacion personal
Informacién de contacto ) / Editar
Jia Watson v Watson
id. de fuerza laboral ADCTIY X e i ’ § i :
ADON2E akankzhak1968+testi@gmail.com
°
(999) 999-9999
Direccion postal
Total de horas de desarrollo ;S‘H.oward Ave Cf:i;s!ton Rh-;de izland
profesional o
o220 United States i s s
No
Demografia
1. Actualice o edite la informacidn y luego haga clic en el botén Guardar para

que los cambios sean efectivos.

Informacion personal

Direccion postal

Busqueda de gireccion postal

Guardar BT
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DESCARGA DE INFORMACION DE PERFIL

1. Para descargar la informacion del perfil, haga clic en el botén Descargar
perfil.

Department of

Human Services

Informacion personal

Informacién de contacto / Editar

Jia Watson

ADO129 akankshak1868+testl@gmailcom
(999) 999-9999

Direccion postal

Total de horas de desarrollo

25 Howard Ave Cranston Rhode Island
profesional o

Horas en un o

e Iinitad Statae

Nota: Todos los elementos marcados serdn visibles una vez que se descargue el PDF.
Desmarque los elementos para ocultar la informacién.

1. Haga clic en el botén Generar PDF para generar el documento pdf del Perfil.
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.'. Department of
' Human Services

Todos los elementos marcados seran visibles una vez que se descargue el PDF Para ocultar cuaiquier informacion, desmarquela antes de
seleccionar Generar PDF

Informacion personal

Demografia

B Fecha de nacimiento B Edac

B Fecha de nicioMnalzacion B 'nformacién de sueido

Informacién de vacunacion

B 'nformacién de vacunacidn

] Cenerar PO

1. Se generard el documento PDF del Perfil. Haga clic en el botén Descargar
para descargar una copia del documento pdf en su unidad local.

RI_MyProfile
Ir/ \\I Department of
'\ /' Human Services

Informacién personal

Informacién de contacto

personal
akankshak 1968 +test1 @gmail com

Direccién postal

25 Howard Ave
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VISUALIZACION DE TRABAJOS

1. Haga clic en el icono de la bolsa de trabajo en la parte superior de la pantalla

para ver las ofertas de empleo abiertas.

Department of EE =>O a

Human Services Panwel da control Portal de trabajo Mol ey

Le damos la bienvenida Jia Watson! d. de fuerza laboral: asorae & Descargar perfil

Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island

L 4
Como agencia comprometida tanto con el acceso y &l logro, la visién del
Departamento de Servicios Humanos (DHS) de Rhode Island es que todos los
residentes de Rhode Island tengan la oportunidad de prosperar en su hogar, en el
trabajo y en la comunidad
Jia Watson
Lea mas sobre nosotros
id. de fuerza laboral A3

(Actualmente esta vinculado con un programa de cuidado Ve todiai bas ihicalackmis >

infantil?
ir a mi perfil

Puede buscar proveedores y agregar los detalles de su empleo

Enlaces rapidos

Cursos de desarrollo profesional Ver todos los cursos ; I Sl i ; . :' :_ '
# | Consmeaden Oaduroiora.— Vacsanorati oA | a
1. Se mostrardn todos los trabajos.
Notas:
1. Para ordenar los trabajos por fechas, seleccione la opcion Ordenar por: Fecha

(las dltimas ofertas de trabajo se mostrard@n en la parte superior). Algunos
trabajos no tendrén fechas debido a la inscripcidn en curso.

2. Utilice la opcién Filtros para acotar los resultados de la busqueda.
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Portal de trabajo
Tod 1 abapos
st Filtros Borrar

Emoles
— Ordenar Fecha} e s

Asistente de director . (8] T

$300 Pus hors T -

Ver todos los detalles +
Administrador/Director ut ‘ (m] Tig

Ver todos los detalles + Presentar solicitud

Rellene los campos de filtro para buscar los resultados especificos y luego haga clic
en el boton Aplicar.

Portal de trabajo
Todos los trabajos
st Filtros Borrar

r: Fechay Emglead

Asistente de director . 8 So

’ -
¢ dos | le »
Administrador/Director : 0 Tipo de emplec

Ver todos 4 L L aama Presentar solicitud
Ver todos los detalles +

Solo se mostrard el resultado de la busqueda especifico de los valores de filtro.
Nota: Haga clic en la opcidon Borrar para borrar los valores del filtro.
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Portal de trabajo
T Filtros Borrar
1§ a a r: Fecha} Emploador
e Administrador/Director (] =
Ver todos los detalles & A » rec *
1. Haga clic en el icono Marcador para guardar los trabajos para futuras
consultas.
Portal de trabajo
Todos los trabajos Filtros ———
- Fochay Emy
Asistente de director * — [] o
er dos los detalles
Administrador/Director * ] bl

Ver todos los detalles -+

El registro de trabajo se marcard correctamente.
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Oepartmaent of @ Registro de trabajo se march correctamente. X if]

Human Services Portal g trabags AT

L rabagos
Filtros Borrar
Fecha}
Asistente de director ado hacen 13 dia n N
X » Y r

-
Ver todos los detalles =

v
Administrador/Director a " 4 dia D T

Ver todes los detalles + Presentar solicitud

1. Vaya a la pestafia Trabajos guardados para ver todos los trabajos
guardados.
Notas: Haga clic en el > Ver detalles completos para ver los detalles

completos del trabajo.

Department of
Human Services

& Atras d. de fuerza labora A2 & Descargar perfil

Portal de trabajo
Trabajos guardados  JE—
Filtros Borrar
or: Fecha} i
Asistente de director F : ] n -
Ver todos los detalles +

Presentar solicitud
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VISUALIZACION DE CURSOS DE DESARROLLO PROFESIONAL

1. Haga clic en el icono Més en la parte superior de la pantalla y, a continuacion,
haga clic en Cursos de desarrollo profesional.

& Atrds - 9 @ a- i Descargar perfil
Portal de trabajo s

Filtros Borrar

Empleador

Fecha}

Asistente de director * 3 scen 13 dias n T trak
Ver todos los detalles +
Presentar solicitud
1. Se mostrardn todos los Cursos de Desarrollo Profesional.
Notas:
1. Para ordenar los cursos por fechas, seleccione la opcién Ordenar por: Fecha

(los Gltimos cursos se mostrardn en la parte superior).
2. Utilice la opcidn Buscar para acotar los resultados del curso.
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Cursos de desarrollo profesional

e tit ) Ordenar por: Fechat

E}' Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y Coordinadores Pedagégicos ~ Verano/Otofio 2023 m]
]
Abiert

Registro
T [ Haga clic para registrarse -

Eh Autoevaluaciones de los WKC para Educadores de Guarderias Familiares - Verano/Otofio 2023 a
L]

Abierto

para

Registro

Haga clic para registrarse -

Capacitacion del Ambiente de Aprendizaje: FCCERS-3 Modulo de Descripcion General Q

Nota: Una forma alternativa de ver los cursos de desarrollo profesional es ir al panel

de control y luego hacer clic en el enlace Ver todos los cursos del panel de control.

Department of '@ m EE Q Q

Human Services Pared de control Powrtal de trabaags )

Le damos la bienvenida Jia Watson' . de fuerza labora L & Descargar perfil
resagentes de And tengan la oportunsdad de prosperar en tu hogar, en &l ln E a
zomunidad |

Lea mis sobre nosotros &

¢Actualmente esta vinculado con un programa de cuidado Ver todas Las vinculaclones &

infantil?
Ir a mi perfil

Enlaces rapidos
Cursos de desarrollo profesional — ver todos los cursos o i
Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y 0
[‘: Coordinadores Pedagogicos - Verano/Otono 2023 i
Abierto boras de Sesarrollo protesional - 3
para Necesita apoyo
Registro r
I Haga clic para registrarse -+ [l Departamento de Servicios Humanos (DHS
1. Haga clic en el enlace Haga clic para registrarse para inscribirse en los

cursos de desarrollo profesional.
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+ Atrds d. de fuerz oral:  Accue & Descargar perfil

Cursos de desarrollo profesional

3os bos C f 2]
or; Fechat
L‘“ Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y Coordinadores Pedagégicos - Verano/Otofio 2023 A
o
Abierto Se desarrollo peofesional - 3 Formate de La presestscedn
para
="'"“"'"— I Haga clic para registrarse +
Autoevaluaciones de los WKC para Educadores de Guarderias Familiares - Verano/Otofio 2023 a
(e S
Ablert 38 de denarrolls profesional - 3 Formate de Ls presentacein - Online (Self-Paced
para
Regstro

Haga clic para registrarse -+

Nota: Se le dirigird a la pagina de inicio de sesién del Centro para Profesionales del

Aprendizaje Temprano. Inicie sesién con las credenciales adecuadas para
registrarse en el curso.

CENTER FOR
EARLY LEARNING
AR

Slgn IN dniciar Sesion)

Username (nombre de usuario)

Password
Forgot Your Username? Forgot Your Password?
¢Olvido su nombre de usuario? ¢Olvido su password?

If you want to register for a Center or RIELDS Professional Development
offering, please first sign up for an account .

en Espariol

1. Haga clic en el icono Marcador para guardar el curso y consultarlo en el
futuro.
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+ Atrds d. de fuerza laboral:  ason & Descargar perfil

Cursos de desarrollo profesional

r: Fechat
Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y Coordinadores Pedagogicos - Verano/Otofio 2023 [r——n
) G (
Abierto Ak dw detarrod rulenae 2 Forma dw La presesLaceln Ordire (Tel®-Paced
para
Ragutre l Haga clic para registrarse <
r\ Autoevaluaciones de los WKC para Educadores de Guarderias Familiares - Verano/Otofio 2023 (n}
o
ot 26 do denarrulio profesional - 3 Formato de Ls presentaciin - Online (Sedd-Pace
Para
Registro [ Haga clic para registrarse +
-~ a

El registro del curso se marcard correctamente.
O Department of ° Registro del curso marcado correctamente. G 0

Human Services Portal de trabags Pt 1T e s

« Atris f za laboral:  asonze & Descargar perfil
Cursos de desarrollo profesional

Todos los cursos

. Fechat
[_.‘ Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y Coordinadores Pedagogicos - Verano/Otofio 2023 =
L
) o dosarrolle profesienal - 3 Permate du Lo presentackin - Onling (Set5-Pace
para
Reghsiro [ Haga clic para registrarse
L.‘ Autoevaluaciones de los WKC para Educadores de Guarderias Familiares - Verano/Otofio 2023 0
o
Fooill w4 e dosarralls profestonal - 3 Farmats de La pressatacktn « Couline (Rets-P
para
Regatro MHaga clic para registrarse -
1. Vaya a la pestafia Cursos guardados para ver todos los cursos guardados.
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& Atras d. ge fuerza laboral: Adove & Descargar perfil

Cursos de desarrollo profesional

Cursos guardados

Ordenar por: Fechae

[f" Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y Coordinadores Pedagogicos -~ Verano/Otofio 2023 a8
L]
Ablerto at du devaei ol proferanal - 2 Tormato de b presentacin - Ondne (Self- Paced,
para
Regatre

l Haga clic para registrarse +

ASOCIACIONES

1. Haga clic en el icono Mds en la parte superior de la pantalla y luego haga clic

en Mis asociaciones.

Le damos la bienvenida Jia Watson!

E g 4 Descargar perfil

Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island

"
Como agencia comprometida tanto con el acceso y el logro, la visién de 1. .
Departamento de Servic tumanos (DHS) de Rhode Izland es que todos los
residentes de Rhode Island tengan la oportunidad de prosperar en su hogar, en el

trabajo y en la comunidad

Jia Watson
Lea mas sobre nosotros &
id. de fuerza laboral : asone

¢Actualmente esta vinculado con un programa de cuidado
Ver todas las vinculaciones +

infantil? ﬁ
Ir a mi perfil |
)

Puede busc

Enlaces rapidos
Cursos de desarrollo profesional Vier todos los cursos & ; r _.
Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y "
m Coordinadores Pedagogicos - Verano/Otofio 2023
Abierto Firss du desarrole profeskenad - 3 Manaatia: siasss
1. Vaya a la pestaia Asociaciones activas para ver las asociaciones
aprobadas.
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Mis vinculaciones

No se encontraron vinculaciones activas

1. Vaya a la pestaia Asociaciones pendientes para ver las asociaciones
pendientes para su aprobacion.

Mis vinculaciones

1. Vaya a la pestafia Asociaciones en espera/rechazadas para ver las
asociaciones enviadas que estan en espera/rechazadas.
Asociaciones en espera:

1. En el caso de las asociaciones de retencion, el estado de la asociacion
serd En espera. También puede ver el motivo de la retencion.
1. Haga clic en el botdn Volver a enviar para volver a enviar la asociacion
para su aprobacion.
Notas:
1. Antes de volver a enviarlo, vaya a la pagina Detalles del perfil y realice los
cambios necesarios segun el motivo indicado.
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2. Puede volver a enviar hasta tres (3) veces.
& Atras id. de fuerza laboral: aconw 4 Descargar perfil
Mis vinculaciones
endwntey -En erpera/Vinculaciones rechasadas Verifacas solicitud pars ver perf
Nombre del provesdor Tipo de programa Tpo de trabapo Fecha de inicio Status Accedn

Amazing Kids Academy Coordinador de educa OV/28/2024 — O Hold

- L

s © 2023 Rigov Politicas de accesibllidad, datos y privacidad Asistencia

1. Haga clic en el botdn S$i para confirmar el nuevo envio.

Confirmar

¢Estd seguro de que desea volver a enviar su perfil para una nueva

Después de una solicitud de reenvio exitosaq, el registro en las asociaciones en

espera/rechazadas se moverd a las asociaciones pendientes.

52



Department of

Human Services

Guia del usuario para educadores

Department of © solicitud procesada exitosamente. [Z] C} Q’ = @
b

es
Human Lervices ot e 1 b N ey Mk .

o

-

&

Asociaciones rechazadas:

1. En el caso de las asociaciones rechazadas, el estado de la asociacion
serd Rechazado. También puede ver el motivo del rechazo.
2. Haga clic en el botén Apelar para solicitar a la asociacién una nueva
aprobacion.
Notas:
1. Antes de apelar, vaya a la pagina Detalles del perfil y realice los cambios
necesarios segun el motivo indicado.
2. Puede apelar hasta tres (3) veces.

Mis vinculaciones

En e1pera/Vinculacsones rechazadas G

Nombre del proveedor Tipo de programa Tipo de trabajo Fecha de inkcio Status Accidn
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Después de una solicitud de apelacion exitosaq, el registro en las Asociaciones en
espera/rechazadas se moverd a las Asociaciones pendientes.

Departmant of

° iS¢ apeld correctamente! D ﬁl‘
Human Lervices

et e T abage T

Mis vinculaciones

Nombre del provesdor Tipo de programa Tgo de trabajo

1. Vaya a la pestafia Verificar solicitud para ver el perfil para ver las solicitudes
realizadas por los proveedores para acceder a su perfil.
Nota: Puede aprobar o denegar la solicitud de acceso. Haga clic en el botén
Aprobar para proporcionar acceso. Haga clic en el botén Denegar para
rechazar la solicitud de acceso.

Mis vinculaciones
s R Ve tica ara -
q v Amazing Kids Academy
o
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Puede ver todos los detalles de los registros aprobados o denegados en la pestana
Verificar solicitudes para ver el perfil.

&« Atras d. de fuerza laboral: aomze & Descargar perfil
scadas Verificar solicitud para ver perfil
» Amazing Kids Academy
Nombre del empleador Facha/hora solicitada Facha/Hora de respuesta Respuesta del educador Accidn
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TICKETS (BOLETOS) DE LA MESA DE AYUDA

CREACION DE TICKETS DE SOPORTE TECNICO

1. Haga clic en el icono Més en la parte superior de la pantalla y, a continuacion,
haga clic en Soporte.

Le damos la bienvenida Jia Watson!

Departamento de Servicios Humanos de Rhode Island

Jia Watson
Lea mas scbre nosotros +

id. de fuerza laboral

0 A
¢Actualmente esta vinculado con un programa de cuidado o b T e el
infantil? Sakes ot s —
Ir & mi perfil
de buscar proveedores y agregar o3 detalles de su empled. Ademas, puede alceder 3 sus vintulac !
2 pagina sde
Enlaces rapidos
f w
Cursos de desarrollo profesional Ver todos los cursos o
Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y a
r'. Coordinadores Pedagogicos - Verano/Otofio 2023

Abertc Feeras du de

Nota: Una forma alternativa de dirigir a la pagina Tickets es ir al Panel de control y
luego hacer clic en el enlace Mis tickets en el mosaico Enlaces rapidos o hacer clic
en el enlace Enviar un ticket en el mosaico Necesito apoyo.
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Department of

Human Services

Le damos La bienvenida Jia Watson fuerza la & Descargar perfil

Enlaces rapidos

1] ety
Cursos de desarrollo profesional Ver todos los cursos o
Autoevaluaciones de los WKC para Administradores y "
["‘ Coordinadores Pedagégicos - Verano/Otofo 2023
— S Necesita apoyo s
Autoevaluaciones de los WKC para Educadores de Guarderias n .
% Familiares - Verano/Otofio 2023 o
» —
Se le dirigird a la pagina de entradas.
1. Haga clic en el botén Nuevo ticket para crear un nuevo ticket de la mesa de

ayuda.

Department of

Human Services

Tickets _

No se encontré ningun ticket
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1. Seleccione la Categoria en el menU desplegable. Introduzca los detalles en
los campos Asunto y Descripcion. Si estd disponible, cargue los documentos
de respaldo.

2. Haga clic en el boton Enviar.

Department of

Human Services

Nuevo Ticket

Se enviard el ticket (boleto) y se creard el caso para el ticket enviado.

Department of o oS

=0

Human Services Inicia Panel de control Portal de trabajo

€ Atras

Tickets m

Todos los tickets Nueve En progreso Se requiere informacién adicional En espera Vuelto a abrir

Namero de ticket Asunto Ultima actividad Estado Motive Accitn

T Ver detalles

3 o 2023 Rl.gov. Politicas de accesibilidad, datos y privacidad | Asistencia
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Nota: Si han pasado 15 dias desde el cierre de un ticket, el campo Nimero de ticket
de referencia estard visible al crear un nuevo ticket. Para este nuevo ticket, puede
proporcionar el nUmero de ticket cerrado como referencia seleccionédndolo en el
menu desplegable Nimero de ticket de referencia

Nuevo Ticket

TICKETS DE LA MESA DE AYUDA-ESTADOS

1. Vaya a la pestana Nuevo para ver todos los tickets enviados. Haga clic en
Ver detalles para ver los detalles completos del ticket.

Tickets Nuevo Ticket
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Nota: Para escribir los comentarios, escribalos en el cuadro de texto Comentario y, a

continuacién, haga clic en el botén Comentario.

Numero de ticket #00001085

Categoria

Asunto
Descripcion

Documentos de respaldo

@ © 2023 Rl.gov. Politicas de accesibilidad, datos y privacidad Asistencis
1. Para ver los tickets que estdn en estado en curso, vaya a la pestafia En
progreso.

Tickets m

8

Si el personal interno de RISES solicita informacién adicional sobre los boletos
enviados, vaya a la pestafia Informacion adicional requerida para ver la
informacién del boleto (ticket).

Nota: Puede ver el motivo en la columna Motivo.
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Departmant of

Human Services

Tickets

1. Haga clic en el enlace Ver detalles para ver los detalles completos del
boleto (ticket).
Nota: Puede eliminar y volver a cargar el documento de respaldo si los
boletos tienen el estado Informacién adicional requerida.

[ — © Documento cangado exitosamente.

Human Services Pt de wata T
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1. Vaya a la pestana Hold (En espera) para ver los boletos que estdn en espera.
Notas:
1. Puede ver el motivo de la retencién en la columna Motivo.

2. Haga clic en el enlace Ver detalles para ver los detalles del boleto (ticket).
Tickets
8

1. Vaya a la pestana Cerrado para ver todos los boletos cerrados. Haga clic en
el enlace Ver detalles para ver los detalles del boleto (ticket).

Tickets m

8

Nota: El boleto no se puede volver a abrir después de 15 dias a partir de la fecha de
cierre. El usuario puede crear un nuevo boleto e introducir el nUmero de ticket
anterior (el botén Volver a abrir se desactivard después de 15 dias de la fecha de
cierre).
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1. Haga clic en el boton Volver a abrir en la esquina superior derecha
para abrir el ticket cerrado.
Department of Ea G ﬁ.

Human Lervaes Faral de cardesd Purtal du tralags T

Historial de comentarios

L Amankeba Ja

1. Ingrese el motivo para volver a abrir el ticket y luego haga clic en el
boton Guardar.
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Vuelto a abrir

1. Vaya a la pestana reabrir para ver los boletos que se vuelven a abrir.
Nota: El usuario del Portal o el personal interno de RISES pueden volver a abrir
un boleto.

*  Atris d. de fuerza laboral: scca 4 Descargar perfi
1 g are » » ¢ e EEEEP Voelto & M 2
oo O Lohat Avurta itema activadad Latade Motivd AL Cdn
—— g -Opeeng 100 Lest reat ® Ver detalles
ﬂ © 2023 Rigov Polit<as de accesib-bdad, datos y privacidad Asistencia
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1. Vaya a la pestana Todos los boletos para ver todos los boletos,
independientemente de su estado.

Capartmant of E D .CL. EEE e -_,.

Human Services i Parel de comtrod Pertsl de trabge Sotfuacioras Wi il w ¥ w

Tickets
——
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